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1С: Предприятие версия 8.2 Управление торговлей


Задание №1

Начало Работы

· ПУСК → ПРОГРАММЫ → 1С Предприятие 8.1.

· Создание Информационной базы:

1. Нажать кнопку ДОБАВИТЬ

	2. Создание новой информационной базы. →
	[image: image52.png]Hanee =)






3. Поставить точку «Создание новой информационной базы из шаблона»

4. [image: image1.png]Hanee =)



Выбрать шаблон: 1С Управление торговлей → Управление торговлей → 10.3.5.1.

5. В строке. Укажите наименование информационной базы: введите свою Фамилию

	[image: image2.png]Hanee =)




	→ Готово


Задание № 2

Ввод Сведений об организации

[image: image51.png]Hanee =)



Для ввода сведений об организации выберите пункт Стартовый помощник в меню Справка. В открывшемся окне нажмите 
1. Сведения об Организации

Выберите «Ввести сведения о новой организации»
2. Основные Сведения об Организации

Наименование: Комплексный

Полное Наименование: АОЗТ «Комплексный»

Юр./Физ. Лицо: Юридическое лицо

Поставить галочку «Отражать в регламентированном учете»

Префикс: ТДК

3. Дополнительные Сведения об Организации

2.1. Дата выдачи: 1 января текущего года
Серия и № 554433221166778899


4. Реквизиты Организации

3.1. ИНН: 5341024515
3.2. ОКАТО: 12345

3.3. ОКПО: 2233

5. Основные Банковские Счета

4.1. № счета 11111111112222222222 (20 символов)

4.2. Вид Счета: Расчетный

4.3. Валюта: руб.

4.5. БИК: 044959746

4.5.1. Наименование: ОАО УКБ «НОВОБАНК»

4.5.2. Корр. Счет: 30101810900000000746

4.5.3. Город: Великий Новгород 

4.6. Дата открытия: 01.01.хх

6. Контактная Информация

5.1. Почтовый адрес: В. Новгород, пер. Базовый 13, офис №6
5.2. Юридический адрес: В. Новгород, пер. Базовый 13, офис №6

7. Ответственные лица

6.1 Руководитель: меню Действия - Добавить
6.1.1 Имя: Иванов Иван Иванович

6.1.2. Ок

6.1.3. Должность: меню Действия - Добавить 

6.1.4. В поле наименование ввести: директор

6.2. Главный бухгалтер: меню Действия - Добавить
6.2.1. Имя: Иванова Мария Ивановна

6.2.2. Ок

6.2.3. Должность: менюДействия - Добавить 
6.2.4. В поле наименование ввести: главный бухгалтер

6.3. Кассир: меню Действия - Добавить
6.3.1. Имя: Петрова Ирина Васильевна

6.3.2. Ок

6.3.3. Должность: меню Действия - Добавить
6.3.4. В поле наименование ввести: кассир

8. Налоговый учет

7.1. Период: 1 января текущего года
9. Запись и проверка.

В сплывающем окне нажать ДА
10. Валюты

9.1. Валюта регламентированного учета: руб.

9.2. Валюта управленческого учета: руб.

11. Общие параметры: не заполнять
12. Дополнительные параметры

12.1. Единица измерения веса: кг (добавить новую: → Действия → Добавить → Краткое наименование: кг → Международное сокращение: KGM → Код: 166 → Полное наименование: Килограмм)
12.2. Единица измерения объема: л (добавить новую: → Действия → Добавить → Краткое наименование: л → Международное сокращение: LTR → Код: 112 → Полное наименование: Литр)

13. Настройка Учета: не заполнять
14. Скидки

15. Запись и проверка

В сплывающем окне нажать ДА
ГОТОВО

Работа со справочниками.

Справочником называется объект программы, позволяющий пользователю вводить, хранить и получать информацию, структурируя ее в виде дерева. Справочник представляется списком древовидной структуры, в узлах которого хранится информация о различных объектах. Информация хранится в виде записей, все узлы дерева хранят записи одной структуры, содержащей различные величины. Набор этих величин для каждого справочника произволен за исключением двух строковых величин: кода объекта и значения объекта. Код объекта является уникальным для данного справочника и позволяет ссылаться на этот объект из других мест программы. Значение объекта - произвольная строка, введенная пользователем (обычно это название объекта). Для каждого объекта хранится история изменений значения этого объекта. Список доступных пользователю справочников определяется на этапе настройки конфигурации задачи и впоследствии не изменяется, однако пользователь может редактировать существующие справочники, добавляя и убирая из них информацию.

Для каждого справочника открывается отдельное окно. Внешне справочник представляет собой список элементов текущего уровня. При открытии справочника текущий уровень устанавливается на корень дерева. Самым левым элементом каждой строки выводится иконка, определяющая одно из трех состояний данного объекта:

	[image: image3.png]



	объект является группой на текущем уровне;

	[image: image4.bmp]
	объект является группой, определяющей текущий уровень (на экране отображается содержимое этой группы);

	[image: image5.bmp]
	объект не является группой (не содержит подобъектов).


При выполнении над справочником различных задач (выбора, редактирования и т. д.) пользователю могут быть доступны различные наборы полей записей из справочника. Доступность полей определяется на этапе настройки конфигурации задачи, однако код и значение объектов доступны пользователю всегда.

Пользователь может работать со справочником, используя:

· меню "Действия";

· панель инструментов;

· контекстное меню, появляющееся при щелчке правой кнопкой мыши на строке справочника. Результат действия при выборе из контекстного меню может зависеть от выбранной строки;

· клавиатурные эквиваленты действий.

Ниже для каждого действия приводятся возможные способы его выполнения.

Редактирование справочника

Добавление строки
· выберите группу, в которой будет находится создаваемая строка

· выберите пункт "Новый" из меню "Действия" или контекстного меню или нажмите 

	кнопку
	[image: image6.bmp]
	на панели кнопок


· после редактирования параметров нового объекта нажимайте Enter.

· Клавиатурный эквивалент: Insert
Добавление группы
· выберите группу, в которой будет находится создаваемая группа

· выберите пункт "Новая группа" из меню "Действия" или контекстного меню 

	или нажмите кнопку
	[image: image7.bmp]
	на панели кнопок


· после редактирования параметров нового объекта нажимайте Enter.

· Клавиатурный эквивалент: Ctrl+F9

Копирование строки
· выберите копируемую строку

· выберите пункт "Копировать" из меню "Действия" или из контекстного меню или
	нажмите кнопку
	[image: image8.bmp]
	на панели кнопок


· В справочнике будет создана новая строка, являющаяся копией выбранной за исключением кода. Код автоматически создается программой и может быть отредактирован пользователем.

· Клавиатурный эквивалент: F9

Удаление строки
· выберите удаляемую строку

· выберите пункт "Удалить" из меню "Действия" или из контекстного меню или 
	нажмите кнопку
	[image: image9.bmp]
	на панели кнопок.


· Выделенная строка будет помечена на удаление из справочника.

· Клавиатурный эквивалент: Delete
Изменение строки
· выберите изменяемую строку нажмите Enter в случае редактирования справочника или Shift+Enter, если справочник был вызван для выбора из него информации, или 

	нажмите кнопку
	[image: image10.bmp]


Сохранение изменений
	Нажмите кнопку
	[image: image11.jpg]



	на панели кнопок


Перенос элемента или группы в группу

· в таблице выберите элемент или группу, которую требуется перенести

· на дереве папок выберите группу, куда требуется перенести

· выберите пункт "Перенести в другую группу" из меню "Действия" главного меню 

	программы или нажмите кнопку
	[image: image12.bmp]
	на панели инструментов


· Клавиатурный эквивалент: Ctrl-F5
Изменение интервала 

	Для изменения интервала нажмите кнопку
	[image: image13.bmp]
	на инструментальной панели.


Перемещение по дереву

Для перемещения по дереву можно использовать как клавиатуру, так и мышь. При использовании клавиатуры перемещение по текущему уровню дерева осуществляется клавишами Стрелка Вверх и Стрелка Вниз, для перехода между уровнями используются комбинации Ctrl + Стрелка Вверх и Ctrl + Стрелка Вниз. При использовании мыши для перехода к строке нужно щелкнуть на ней левой кнопкой мыши, для перехода между уровнями дерева - дважды щелкнуть на иконке выбранной группы или выбрать пункт “Следующий уровень/Предыдущий уровень” из контекстного меню.

Сортировка справочника

Справочник может быть отсортирован по любой колонке. Для выбора порядка сортировки необходимо выбрать пункт "Сортировка" из меню "Действия" или контекстного меню и затем выбрать нужный пункт из подменю.
Задание № 3

Заполнение сведений о деловых партнерах

1. Откройте список контрагентов торгового предприятия.
Для этого выберите в меню Справочники пункт Контрагенты. В списке Контрагенты создайте группы контрагентов «Поставщики» и «Покупатели».

	2. Для добавления группы «Поставщики» нажмите кнопку
	[image: image14.bmp]
	в командной панели


списка (или выберите меню Действия — Новая группа). Введите наименование группы «Поставщики».

3. Нажмите кнопку ОК в форме Группа Контрагенты.

4. Добавьте в список контрагентов группы «Покупатели» аналогично тому, как была добавлена группа «Поставщики». Теперь в списке контрагентов созданы две группы «Покупатели» и «Поставщики». В группы «Покупатели» и «Поставщики» нужно добавить контрагентов — деловых партнеров вашей организации.

1. Ввод контрагента в группу.

Открыть папку Поставщики в левой части окна. Для этого установить курсор на этой строке с помощью клавиш управления курсором (стрелка вверх или вниз) и нажмите Ctrl+↓ (стрелка вниз) или установив стрелку мыши на желтую папку со стрелкой,
	расположеную в сером поле,
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	сделать щелчок левой кнопки мыши.

	Папка должна принять вид
	[image: image16.bmp]
	

	Нажать кнопку
	[image: image17.bmp]
	Или меню Действия – Добавить (или клавиша Insert)


1.1 В открывшемся окне ввести данные о поставщике:
Наименование: Тимур

ВКЛАДКА ОБЩИЕ

	Юр. / физ. лицо: 
	[image: image18.bmp]
	Юр. лицо


Поставить галочку в поле Поставщик

	ОКОПФ:
	[image: image19.bmp]
	Подбор → выбрать Общество с ограниченной ответственностью (двойным 


щелчком левой кнопки мыши). Поставить галочку в поле «Включить элемент в список быстрого выбора» и нажать ОК.

Группа контрагентов: Поставщики

Полное наименование: ООО «Тимур»

ИНН: 7703121352, щелкнуть (, для автоматического формирования КПП
1.2 ВКЛАДКА КОНТАКТЫ

Двойным щелчком левой кнопки мыши выбрать Юридический адрес контрагентов и ввести:

Город: В. Новгород

Улица:  Зелинского

Дом: 35
Записать (Ок

Для того чтобы вкладка «Счета и договоры» стала доступной нажмите на кнопку Записать.
1.3 ВКЛАДКА СЧЕТА И ДОГОВОРЫ
1.3.1 Добавить банковский счет (Действия - Добавить)
№ счета: 12312312312312312312
Вид счета: Расчетный

Валюта: руб.

БИК: 044959698
Наименование: НОВГОРОДСКОЕ ОСБ N 8629
Корр. Счет: 30101810100000000698
Город: г. Великий Новгород 

	1.3.2 Выделить строку Основной договор и нажать кнопку
	[image: image20.bmp]
	(Зеленый карандаш)


Наименование: Договор 3- 1

Номер: 3- 1

От:01.01.хх (текущего года)

До: 01.01.хх (следующего года)

Взаиморасчеты ведутся: По договору в целом
Валюта: руб.

Поставить галочку “Вести по документам расчетов с контрагентами”

Условия договора: Без дополнительных условий

Нажмите кнопку Ок в форме Договор контрагента для сохранения сведений о договоре в информационной базе и закрытия формы.

Нажмите кнопку Ок в форме Контрагент для сохранения сведений о контрагенте в информационной базе и закрытия формы.

2. Ввести поставщика ООО «СеллПлюс»
Наименование: СеллПлюс
2.1 ВКЛАДКА ОБЩИЕ

	Юр. / физ. лицо: 
	[image: image21.bmp]
	Юр. лицо


Поставить галочку в поле Поставщик

	ОКОПФ:
	[image: image22.bmp]
	Подбор → выбрать Общество с ограниченной ответственностью (двойным 


двойным щелчком левой кнопки мыши). Поставить галочку в поле «Включить элемент в список быстрого выбора» и нажать ОК.

Группа контрагентов: Поставщики

Полное наименование: ООО «СеллПлюс»

ИНН: 7704567346 щелкнуть (, для автоматического формирования КПП
2.2 ВКЛАДКА КОНТАКТЫ

Двойным щелчком левой кнопки мыши выбрать Юридический адрес контрагентов и ввести:

Город: В. Новгород

Улица: А. Корсунова

Дом: 10

Записать (Ок
Для того чтобы вкладка «Счета и договоры» стала доступной нажмите на кнопку Записать.
2.3 ВКЛАДКА СЧЕТА И ДОГОВОРЫ
2.3.1 Добавить банковский счет (Действия - Добавить)
№ счета: 12345678912345678912

Вид счета: Расчетный

Валюта: руб.

БИК: 044959775

Наименование: ЗАО «НКБ СЛАВЯНБАНК»

Корр. Счет: 30101810900000000775

Город: г. Великий Новгород 

	2.3.2 Выделить строку Основной договор и нажать кнопку
	[image: image23.bmp]
	(Зеленый карандаш)


Наименование: Договор 1- 4

Вид договора: С поставщиком
Номер: 1- 4

От:01.01.хх (текущего года)

До: 01.01.хх (следующего года)

Взаиморасчеты ведутся: По заказам
Валюта: руб.

Поставить галочку “Вести по документам расчетов с контрагентами”

Условия договора: Без дополнительных условий

Нажмите кнопку Ок в форме Договор контрагента для сохранения сведений о договоре в информационной базе и закрытия формы.

Нажмите кнопку Ок в форме Контрагент для сохранения сведений о контрагенте в информационной базе и закрытия формы.

3. Открыть папку Покупатели в левой части окна. Для этого установить курсор на этой строке с помощью клавиш управления курсором (стрелка вверх или вниз) и нажмите Ctrl+↓(стрелка вниз) или установив стрелку мыши на желтую папку с стрелкой, 

	расположеную в сером поле,
	[image: image24.png]



	сделать щелчок левой кнопки мыши.

	Папка должна принять вид
	[image: image25.bmp]
	


	Нажать кнопку
	[image: image26.bmp]
	Или меню Действия – Добавить (или клавиша Insert)


3.1 В открывшемся окне ввести данные о покупателе:

Наименование: Инвема

ВКЛАДКА ОБЩИЕ

	Юр. / физ. лицо: 
	[image: image27.bmp]
	Юр. лицо


Поставить галочку в поле Покупатель

	ОКОПФ:
	[image: image28.bmp]
	Подбор →выбрать Общество с ограниченой ответственностью (двойным 


щелчком левой кнопки мыши). Поставить галочку в поле «Включить элемент в список быстрого выбора» и нажать ОК.

Группа контрагентов: Покупатели

Полное наименование: ООО «Инвема»

ИНН:  7704567344 щелкнуть (, для автоматического формирования КПП
3.2 ВКЛАДКА КОНТАКТЫ

Двойным щелчком левой кнопки мыши выбрать Юридический адрес контрагентов и ввести:

Город: В. Новгород

Улица:  Ломоносова

Дом: 123

Записать (Ок

Для того чтобы вкладка «Счета и договоры» стала доступной нажмите на кнопку Записать.
3.3 ВКЛАДКА СЧЕТА И ДОГОВОРЫ

	Выделить строку Основной договор и нажать кнопку
	[image: image29.bmp]
	(Зеленый карандаш)


Наименование: Договор ИН- 78

Номер: ИН-78

От:01.01.хх (текущего года)

До: 01.01.хх (следующего года)

Взаиморасчеты ведутся: По договору в целом
Валюта: руб.

Поставить галочку “Вести по документам расчетов с контрагентами”

Условия договора: Без дополнительных условий

Нажмите кнопку Ок в форме Договор контрагента для сохранения сведений о договоре в информационной базе и закрытия формы.

Нажмите кнопку Ок в форме Контрагент для сохранения сведений о контрагенте в информационной базе и закрытия формы.

4. Ввести покупателя ЗАО «Орехов»:
Наименование: Орехов

4.1 ВКЛАДКА ОБЩИЕ

	Юр. / физ. лицо: 
	[image: image30.bmp]
	Юр. лицо


Поставить галочку в поле Покупатель

	ОКОПФ:
	[image: image31.bmp]
	Подбор →выбрать Закрытое Акционерное Общество (двойным 


щелчком левой кнопки мыши). Поставить галочку в поле «Включить элемент в список быстрого выбора» и нажать ОК.

Группа контрагентов: Покупатели 

Полное наименование: ЗАО «Орехов»

ИНН:  7703171111 щелкнуть (, для автоматического формирования КПП
4.2 ВКЛАДКА КОНТАКТЫ

Двойным щелчком левой кнопки мыши выбрать Юридический адрес контрагентов и ввести:

Город: В. Новгород

Улица:  Московская

Дом: 12

Записать (Ок

Для того чтобы вкладка «Счета и договоры» стала доступной нажмите на кнопку Записать.

4.3 ВКЛАДКА СЧЕТА И ДОГОВОРЫ

	Выделить строку Основной договор и нажать кнопку
	[image: image32.bmp]
	


Наименование: Договор О-7

Номер: О- 7

От:01.01.хх (текущего года)

До: 01.01.хх (следующего года)

Взаиморасчеты ведутся: По заказам

Валюта: руб.

Поставить галочку “Вести по документам расчетов с контрагентами”

Условия договора: Без дополнительных условий

Нажмите кнопку Ок в форме Договор контрагента для сохранения сведений о договоре в информационной базе и закрытия формы.

Нажмите кнопку Ок в форме Контрагент для сохранения сведений о контрагенте в информационной базе и закрытия формы.
Задание № 4
Заполнение сведений о складах

Склады - это места хранения товаров на торговом предприятии. Склады являются общими для всех организаций, входящих в состав торгового предприятия. Количество складов, на которых хранятся товары торгового предприятия, не ограничено. Склады можно объединять в группы и подгруппы.

1. Откройте список складов торгового предприятия. Для этого в меню Справочники выберите пункт меню Предприятие, подпункт Склады (места хранения). 

2. Новые группы в справочнике Склады(места хранения) создаются с помощью меню Действия — Новая группа или кнопки [image: image33.bmp]
Ввести группы: Оптовые склады и Розничные склады

3. Введите в группу Оптовые склады информацию об Главном складе 

	Для этого нажать кнопку
	[image: image34.bmp]


Наименование: Главный склад

Ответственное лицо: Иванов Иван Иванович

Вид склад: Оптовый

Ок

4. Введите в группу Розничные склады информацию об розничном складе. 

	Для этого нажмите кнопку
	[image: image35.bmp]


Наименование: Основной Розничный склад

Ответственное лицо: Иванов Иван Иванович

Вид склад: Розничный

Тип цен: Розничная (см. Задание 6 пункт 1 стр.12)
Ок   
Задание №5

Заполнение Сведений о Товарах

Номенклатура- это перечень номенклатурных позиций, который включает в себя товары, услуги. Также предусмотрена возможность хранения наборов товаров. Наборы товаров могут быть использованы для оформления быстрой продажи товаров без предварительной сборки (набор- комплект) и для быстрого заполнения табличной части документа (набор- пакет).

Откройте список номенклатуры (товаров и услуг) торгового предприятия. 
Для этого в меню Справочники выберите пункт Номенклатура. 


1. Введите в справочник Номенклатура группы товаров Бакалея и Мясопродукты. 

	Для добавления новой группы нажмите кнопку
	[image: image36.bmp]


(или выберите пункт меню Действия - Новая группа, или нажмите сочетание клавиш CTRL+F9). 

2. Для группы товаров Бакалея создайте три подгруппы: Крупа, Мука и Макароны. Для этого установите курсор на группу Бакалея и нажмите на стрелку рядом с папкой группы. 

	Добавьте новую подгруппу, нажав на кнопку
	[image: image37.bmp]
	(или выберите пункт меню


Действия - Новая группа или нажмите сочетание клавиш CTRL+F9).  

3. Для группы товаров Мясопродукты создайте три подгруппы: Колбасы, Сосиски и Сардельки. Для этого установите курсор на группу Мясопродукты и нажмите на стрелку рядом с папкой группы.

	Добавьте новую подгруппу, нажав на кнопку
	[image: image38.bmp]
	(или выберите пункт меню


Добавьте новую подгруппу, нажав на кнопку [image: image39](или выберите пункт меню Действия - Новая группа или нажмите сочетание клавиш CTRL+F9).  

Ввод данных о товарах.

1.
Группа Бакалея

Ввести данные о товарах: в группу Бакалея, подгруппу Крупа:

Гречневая

Наименование: Греч. фас. 1кг1с

Вид номенклатуры: товар

Базовая ед.: уп.

Ед. хран. ост.: уп.

Ед. для отчетов: уп.

Вкладка по умолчанию:

НДС: 10%

Вкладка Единицы:

Ввести кор. (Действия - Добавить)
	По классификатору
	[image: image40.bmp]
	Меню Действия- Добавить


краткое наименование: кор; полное наименование: коробка код:222 ОК
Коэффициент: 20

Вкладка Свойства:

	Кнопка
	[image: image41.bmp]
	в открывшемся окне ввести наименование: категории товаров


Перейти на вкладку Значения свойства и ввести отечеств.

Ввести данные о товарах: в группу Бакалея, подгруппу Крупа:

Манная

Наименование: Манн. Фас. 1кг1с

Вид номенклатуры: товар

Базовая ед.: уп.

Ед. хран. ост.: уп.

Ед. для отчетов: уп.

Вкладка по умолчанию:

НДС: 10%

Вкладка Единицы:

Ввести кор. 

Коэффициент: 20

Вкладка Свойства:

Категории товаров: отечеств.
Ввести данные о товарах: в группу Бакалея, подгруппу Макароны:

Макфа

Наименование: Макароны Макфа в\с 400г

Вид номенклатуры: товар

Базовая ед.: пач.

Ед. хран. ост.: пач.

Ед. для отчетов: пач.

Вкладка по умолчанию:

НДС: 10%

Вкладка Единицы:

Ввести кор. 

Коэффициент: 100

Вкладка Свойства:

Категории товаров: отечеств.

Ввести данные о товарах: в группу Бакалея, подгруппу Мука:

Мука

Наименование: Мука фас. 3кг. в\с

Вид номенклатуры: товар

Базовая ед.: уп.

Ед. хран. ост.: уп.

Ед. для отчетов: уп.

Вкладка по умолчанию:

НДС: 10%

Вкладка Единицы:

Ввести кор. 

Коэффициент: 10

Вкладка Свойства:

Категории товаров: отечеств.

2.
Группа Мясопродукты
Ввести данные о товарах: в группу Мясопродукты, подгруппу Колбасы:

Колбаса Докторская в\с Адепт

Наименование: Докторская в\с Адепт

Вид номенклатуры: товар

Базовая ед.: кг.

Ед. хран. ост.: кг.

Ед. для отчетов: кг.

Вкладка по умолчанию:

НДС: 10%

Вкладка Единицы:

Ввести бл. (Действия - Добавить)

По классификатору: … деиств.добав. краткое наименование: бл; полное наименование: блок код:555 ОК

Коэффициент: 15

Вкладка Свойства:

Категории товаров: отечеств.

Ввести данные о товарах: в группу Мясопродукты, подгруппу Сосиски:

Сосиски Студенческие

Наименование: Студенческии 2с. Стрелец

Вид номенклатуры: товар

Базовая ед.: кг.

Ед. хран. ост.: кг.

Ед. для отчетов: кг.

Вкладка по умолчанию:

НДС: 10%

Вкладка Единицы:

Ввести бл. 

Коэффициент: 20

Вкладка Свойства:

Категории товаров: отечеств.

Ввести данные о товарах: в группу Мясопродукты, подгруппу Сардельки:

Сардельки Пикантные

Наименование: Пикатные в\с

Вид номенклатуры: товар

Базовая ед.: кг.

Ед. хран. ост.: кг.

Ед. для отчетов: кг.

Вкладка по умолчанию:

НДС: 10%

Вкладка Единицы:

Ввести бл. 

Коэффициент: 20

Вкладка Свойства:

Категории товаров: отечеств.

Задание № 6

Установка цен на товары и услуги.

Перед началом оформления торговых операций необходимо назначить цены на товары и услуги. 

1. Откройте список Типы цен торгового предприятия. Для этого в меню Справочники выберите пункт меню Номенклатура, подпункт Типы цен номенклатуры. 

1.1. Введите в справочник Типы цен номенклатуры информацию о закупочной цене.
Наименование: Закупочная

Валюта цены по умолчанию: руб.

Поставить галочку в поле: Цены включают НДС

Вид типа цен: Базовый

Метод округления: По арифметическим правилам

Округлять до: 1

1.2. Введите информацию о розничной цене. Предполагается, что розничная цена будет рассчитываться на основании закупочной цены с наценкой 14%. Заполните информацию о розничной цене:

Наименование: Розничная 

Валюта цены по умолчанию: руб.

Поставить галочку в поле: Цены включают НДС

Вид типа цен: Расчетный

Способ расчета цены: По процентной наценке на базовый тип

Базовый тип цен: Закупочная

Наценка в %: 14

Метод округления: По арифметическим правилам

Округлять до: 1

1.3. Введите информацию об оптовой цене. Предполагается, что оптовая цена будет рассчитываться на основании розничной цены со скидкой 7%. Информация об оптовой цене будет автоматически меняться при изменении розничной цены. 

Наименование: Оптовая

Валюта цены по умолчанию: руб.

Поставить галочку в поле: Цены включают НДС

Вид типа цен: Динамический

Способ расчета цены: По процентной наценке на базовый тип

Базовый тип цен: Розничная

Наценка в %: -7

Метод округления: По арифметическим правилам

Округлять до: 1

2. Откройте список Типы цен контрагентов. 

Для этого в меню Справочники выберите пункт меню Номенклатура, подпункт Типы цен номенклатуры контрагентов. 

2.1 Введите в справочник Типы цен номенклатуры контрагентов информацию о ценах поставщика ООО «СеллПлюс»:

Контрагент: СеллПлюс
Наименование: Цены поставщика ООО «СеллПлюс»

Тип цены номенклатуры: Закупочная
Валюта: руб.

Поставить галочку в поле: Цены включают НДС

2.2 Введите информацию о цене поставщика ООО «Тимур»:
Контрагент: Тимур
Наименование: Цены поставщика ООО «Тимур»

Тип цены номенклатуры: Закупочная
Валюта: руб.

Поставить галочку в поле: Цены включают НДС
3. Введите информацию о значениях цен контрагентов на товары. Ввод информации о значении цены производится с помощью документа Установка цен номенклатуры контрагентов. Откройте список документов Установка цен номенклатуры контрагентов. Для этого в меню Документы выберите пункт меню Ценообразование, затем подменю Установка цен номенклатуры контрагентов.  Откройте форму нового документа для регистрации цен контрагентов.  

	Для этого  нажмите кнопку
	[image: image42.bmp]
	или выберите пункт меню Действия — Добавить 


в командной панели формы списка. Для добавления нового элемента можно также использовать кнопку INS на клавиатуре. 

3.1 Введите цены поставщика ООО «СеллПлюс».
Контрагент: СеллПлюс
Тип цен: Цены поставщика ООО «СеллПлюс»

Заполните значения цен поставщика.
	Номенклатура
	Цены поставщика ООО «СеллПлюс»
	Единица

	Гречн.крупа
	21 руб.
	Уп.

	Манная крупа
	24 руб.
	Уп.

	Макфа
	29 руб.
	пач.

	Мука
	33 руб.
	Уп


После заполнения табличной части документа нажать кнопку Ок.

3.2 Введите цены поставщика ООО «Тимур».
Контрагент: Тимур
Тип цен: Цены поставщика ООО «Тимур»

Заполните значения цен поставщика.
	Номенклатура
	Цены поставщика ООО «Тимур»
	Единица

	Докторск.
	97 руб.
	Кг

	Студенч.
	78 руб.
	Кг

	Пикатн.в\с
	87 руб.
	Кг


После заполнения табличной части документа нажать кнопку Ок.

4. Введите информацию о значениях закупочной цены на товары. Ввод информации о значении цены производится с помощью документа Установка цен номенклатуры. Откройте список документов Установка цен номенклатуры. Для этого в меню Документы выберите пункт меню Ценообразование, затем подменю Установка цен номенклатуры.  Откройте форму нового документа для регистрации закупочных цен.  

	Для этого  нажмите кнопку
	[image: image43.bmp]
	или выберите пункт меню Действия — Добавить 


в командной панели формы списка. Для добавления нового элемента можно также использовать кнопку INS на клавиатуре.
4.1 В новом документе выберите тип цены Закупочная. 
Тип цен: Закупочная

Заполните значения закупочных цен.

	Номенклатура
	Закупочная
	Единица

	Гречн.крупа
	21 руб.
	Уп.

	Манная крупа
	24 руб.
	Уп.

	Макфа
	29 руб.
	пач.

	Мука
	33 руб.
	Уп

	Докторск.
	97 руб.
	Кг

	Студенч.
	78 руб.
	Кг

	Пикатн.в\с
	87 руб.
	Кг


После заполнения табличной части документа нажать Провести и кнопку Ок.

4.2 Для расчета розничных цен скопируйте введенный ранее документ Установка 

	цен номенклатуры с помощью кнопки
	[image: image44.bmp]
	(или нажмите клавишу F9 или выберите пункт 


меню Действия - Скопировать).

Измените в скопированном документе тип цены – розничные.

	Номенклатура
	Способ расчета
	Единица

	Гречн.крупа
	По процентной наценке н...
	Уп.

	Манная крупа
	По процентной наценке н...
	Уп.

	Макфа
	По процентной наценке н...
	пач.

	Мука
	По процентной наценке н...
	Уп

	Докторск.
	По процентной наценке н...
	Кг

	Студенч.
	По процентной наценке н...
	Кг

	Пикатн.в\с
	По процентной наценке н...
	Кг


И нажмите на кнопку Рассчитать по базовым ценам. Розничные цены будут рассчитаны автоматически в соответствии с закупочной ценой и наценкой.  

5. Теперь сформируем прайс-лист торгового предприятия по введенным значениям розничных и оптовых цен. Для формирования прайс-листа выберите пункт меню Справочники, подпункт Номенклатура, а затем подпункт Печать прайс-листа. 
Установите настройки:

В поле: «Тип цен» поставить галочку

В списке: Розничная; Оптовая

нажмите кнопку Сформировать
Задание №7

Приобретение товара с предварительной оплатой
Торговое предприятие заключило договор на поставку товаров от поставщика. Если в условиях договора записано, что поставка товаров поставщиком будет производиться только после предоплаты, то схему оформления операции можно представить в следующем виде:


1.1 Документ Заказ поставщику предназначен для фиксации предварительной договоренности о приобретении у поставщика позиций номенклатуры и может являться документом, на основании которого производится оплата и получение позиций номенклатуры.

- Откройте список документов Заказы поставщикам (в новой информационной базе список не содержит документов). Для этого в  меню Документы выберите пункт Закупка, а в нем — подпункт Заказы поставщикам. 

- Создайте новый документ Заказ поставщику нажатием 

	кнопки
	[image: image45.bmp]
	(или нажмите клавишу Insert или выберите меню Действия — Добавить).




- Заполните реквизиты документа значениями:

От: хх.хх.хх (текущая дата)

Организация: Комплексный
На склад: Главный склад

Контрагент: СеллПлюс

Договор: Договор 1-4

- На закладке Товары укажите наименование и количество закупаемого товара, выбирая их из списка номенклатуры:

	Наименование
	Количество
	Единицы
	Цена

	Гречн.крупа
	100
	Уп
	21

	Манная крупа
	55
	Уп
	24

	Макфа
	60
	Пач
	29

	Мука
	40
	Уп
	33


- Нажмите кнопку Цена и валюта, выберете Тип цен Цены поставщика ООО «СеллПлюс», нажмите ОК.
- Проведите документ (Действия – Провести)

- Посмотрите печатную форму документа, для этого нажмите на кнопку Заказ поставщику. Закройте документ.

	СОВЕТ
Для быстрого заполнения табличной части можно вызвать список номенклатуры в режиме подбора (кнопка Подбор над табличной частью документа). Дважды щелкая мышью по выбранным записям, можно перенести эти данные в табличную часть документа.


1.2 Создайте Счет на оплату поставщика на основании документа Заказ поставщику. Для этого в списке документов Заказы поставщикам выделите 
	созданный ране документ нажмите на кнопку
	[image: image46.bmp]


(или щелкните правой кнопкой мыши и в открывшемся меню выберете На основании. Выберите в предложенном списке — Счет на оплату поставщика.
Автоматически будет создан новый документ Счет на оплату поставщика. В документе на основании данных документа Заказ поставщику заполнены все основные реквизиты. Нажмите ОК.
2. Перечисление аванса поставщику оформляется в два этапа:
- Оформление платежного документа в банк на перечисление денежных средств.

- Регистрация оплаты поставщику при получении информации из банка о перечислении денежных средств с расчетного счета торгового предприятия. (Выписка из банка)
Списание денежных средств с расчетного счета организации отражается в программе «Управление торговлей» документом Платежное поручение исходящее. 

Создайте документ Платежное поручение исходящее. Для этого в меню Документы выберите пункт меню Денежные средства, затем подменю Банк и пункт Журнал «Банковские расчетные документы».
Откройте форму нового документа для создания платежного поручения исходящего. 

	Для этого  нажмите кнопку
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	или выберите пункт меню Действия — Добавить 


в командной панели формы списка. (Для добавления нового элемента можно также использовать кнопку INS на клавиатуре.) Выберите в предложенном списке — Платежное поручение исходящее. 

От: хх.хх.хх (текущая дата)

Поставить галочку в полях: опер. учет., бух. учет., налог. уч.

Очередность: 6

Вид платежа: Электронно

Организация: Комплексный

Получатель: Селл Плюс

Банковский счет: ЗАО "НКБ "СЛАВЯНБАНК" (Расчетный)
Сумма руб.: 6480 руб
Договор: Договор 1-4
Курс: 1   (1 руб.= 1 руб.)
Ставка НДС: 10 %
Сумма НДС: 589,09
Статья движения денежн. средств: Оплата поставщику

Редактировать поставить точку в поле без разбиения

Заказ поставщику: Заказ поставщику ТДК00000001 от хх.хх.хх (дата)
Сумма: 6480 руб.
Ответственый: Иванов Иван Иванович

Печать платежного поручения

Из документа Платежное поручение исходящее выводится форма платежного поручения для печати и передачи его в банк. 

- Нажмите кнопку Записать в нижней части формы документа Платежное поручение исходящее. 

- Нажмите кнопку Платежное поручение для получения печатной формы платежного поручения.

- Закройте печатную форму платежного поручения. 

- Нажмите кнопку ОК в нижней части формы документа Платежное поручение исходящее для проведения документа и закрытия формы. 
	СОВЕТ
Для быстрого заполнения табличной части Платежного поручения исходящего можно воспользоваться командой Ввести на основании. Для этого в списке документов Заказы поставщику выделите созданный ранее документ и 

	нажмите на кнопку
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	(или щелкните правой кнопкой мыши и в 

	открывшемся меню выберете На основании. Выберите в предложенном списке — Платежное поручение исходящее.


3.  Выписка
После получения банковской выписки, подтверждающей списание денег с расчетного счета нашей организации, в информационной базе следует зарегистрировать оплату поставщику.

Открываем форму Выписка банка (Документы - Денежные средства - Банк - Выписка банка), указываем нашу организацию Комплексный и расчетный счет.
В списке документов отмечаем флажками оплаченные платежные поручения и нажимаем кнопку Выполнить, затем Закрыть.

Отмеченным платежным документам автоматически будет установлен признак оплаты, документы сформируют проводки перечисления денежных средств.
4. Поступление товаров от поставщика отражается документом Поступление товаров и услуг. В этот документ вводятся данные из приходной накладной, полученной от поставщика. 
- Откройте список документов Поступление товаров и услуг (в новой информационной базе список не содержит документов). Для этого в  меню Документы выберите пункт Закупка, а в нем — подпункт Поступление товаров и услуг. 

- Создайте новый документ Поступление товаров и услуг , комиссия нажатием 

	кнопки
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	(или нажмите клавишу Insert или выберите меню Действия — Добавить).




- Заполните реквизиты документа значениями:

От: хх.хх.хх (текущая дата)
Поставить галочку в поле: Отразить в упр. учете

Поставить галочку в поле: Бух. учете

Поставить галочку в поле: Налог. учете

Организация: Комплексный
На склад: Главный склад

Контрагент: СеллПлюс
Договор: Договор 1-4
Заказ поставщику: Заказ поставщику ТДК00000001 от хх.хх.хх (дата)
- На закладке Товары укажите наименование и количество закупаемого товара, выбирая их из списка номенклатуры:

	Наименование
	Количество
	Единицы
	Цена

	Гречн.крупа
	100
	Уп
	21

	Манная крупа
	55
	Уп
	24

	Макфа
	60
	Пач
	29

	Мука
	40
	Уп
	33


- Нажмите кнопку Цена и валюта, выберете Тип цен Цены поставщика ООО «СеллПлюс», нажмите ОК.
	СОВЕТ
Если взаиморасчеты ведутся по заказам, то для быстрого заполнения табличной части нажмите кнопку Заполнить выберите в предложенном списке Заполнить по заказу поставщику (счету на оплату). 


- На закладке Дополнительно укажите 

Вх. номер: 55

Вх. дата: хх-1.хх.хх
- Из формы документа Поступление товаров и услуг зарегистрируйте документ Счет-фактура полученный.

Для этого щелкните по ссылке Ввести счет-фактуру в нижней левой части формы документа. Программа выдаст сообщение о необходимости проведения документа. Выберите ответ Да.

- В открывшейся форме документа Счет-фактура полученный заполните сведения о счете-фактуре, полученном от поставщика:

От: хх.хх.хх (текущая дата)

Основание: Поступление товаров и услуг ТД000001 от хх.хх.хх (дата).
Вх. номер: 55

Вх. дата: хх-1.хх.хх

Нажмите кнопку ОК в форме документа Счет-фактура полученный.
Самостоятельная работа №1
Оформите поступление товаров на основной розничный склад от поставщика ООО «Тимур» по Договору 3-1 на сумму 12185 руб., в т.ч. сумма НДС 1107,73 руб.:
	Номенклатура
	Количество
	Единицы
	Цена

	Докторск.
	50
	Кг
	97

	Студенч.
	55
	Кг
	78

	Пикатн.в\с
	35
	Кг
	87


!!! Не забудьте сделать переоценку!!!
Кнопка Переоценка над табличной частью документа Поступление товаров и услуг. 
Просмотрите печатные формы следующих документов: ТОРГ-12 (Товарная накладная за поставщика), Счет-фактура полученный, Платежное поручение исходящее.
Задание № 8
Продажа товаров за наличный расчет

В данном разделе будет рассматриваться оформление продажи за наличный расчет при оптовой торговли с выпиской всех необходимых документов - Приходный кассовый ордер, Торг-12, Счет-фактура. 

1.1 Оформите новый документ Реализация товаров и услуг  для контрагента ООО «Инвема».  Для оформления нового документа откройте список документов Реализация товаров и услуг  (Документы - Продажи - Реализации товаров и услуг ).  Создайте новый документ Реализация товаров и услуг с помощью нажатия 

	кнопки 
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	(или нажмите клавишу Insert или выберите меню Действия — Добавить).


- Заполните реквизиты документа значениями:

Поставить галочку в поле: Отразить в упр. учете

Поставить галочку в поле: Бух. учете

Поставить галочку в поле: Налог. учете

Организация: Комплексный
Со склада: Главный склад

Контрагент: Инвема
Договор: Договор ИН-78
- На закладке Товары укажите наименование и количество продаваемого товара, выбирая их из списка номенклатуры:

	Номенклатура
	Количество
	Единицы
	Цена

	Греч. крупа
	10
	Уп.
	22

	Ман. крупа
	10
	Уп.
	25

	Мука
	5
	Уп.
	35

	Макароны Макфа
	5
	Пач.
	31


- Нажмите кнопку Цена и валюта, выберете Тип цен Оптовая, нажмите ОК.
1.2 Нажмите на кнопку Оформить документы и укажите параметры для создания пакета документов (Торг-12, Счет-фактура, Приходный кассовый ордер)  и их печати.  

В поле «Действия с документом «Реализация товаров и услуг» ввести данные:

В поле «Печать» поставить галочку

Печатная форма: Торг-12 (Товарная накладная)
Количество экземпляров: 2

В поле «Действия с документом «Счет- фактура выданный» ввести данные:

В поле «Записать» поставить галочку

В поле «Печать» поставить галочку

Печатная форма: Счет- фактура

Количество экземпляров: 2

В поле «Действия с документом «Приходный кассовый ордер» ввести данные:

В поле «Записать» поставить галочку

В поле «Провести» поставить галочку

Основание платежа: Оплата за наличный расчет

В поле «Печать» поставить галочку

Печатная форма: Приходной кассовый ордер

Количество экземпляров: 1
В поле «Прочие настройки» ввести данные:

Печать на: экран

В поле «Показать форму настройки» поставить галочку

Нажмите на кнопку Выполнить. Документы будут сформированы и распечатаны. 

1.3 Для просмотра списка документов, оформленных по документу реализации нажмите на кнопку Перейти и выберите пункт Структура подчиненности документа.
Самостоятельная работа №2
Оформите продажу товаров по розничным ценам с основного розничного склада покупателю ЗАО «Орехов» по Договору О-7 на сумму  13910 руб., в т.ч. сумма НДС 1264,55 руб.:

	Номенклатура
	Количество
	Единицы
	Цена

	Докторск.
	50
	Кг
	111

	Студенч.
	55
	Кг
	89

	Пикатн.в\с
	35
	Кг
	99


Просмотрите печатные формы следующих документов: ТОРГ-12 (Товарная накладная), Счет-фактура выданный, Приходный кассовый ордер.
Приложения

Схемы движения документов 1С ТиС (8)

	                      Мы покупаем товар












                   Мы возвращаем покупку







	                       Мы продаем товар







                  Нам возвращают покупку



	       Мы принимаем товар на реализацию







                   Мы возвращаем товар



	         Мы отдаем товар на реализацию







                   Нам возвращают товар





Оформление заказа поставщику (счета на оплату поставщику)





Перечисление аванса поставщику





Поступление товаров от поставщика
























































Возврат товара от покупателя








Банк (безналичный)





ПКО





Платежное поручение входящее (+Выписка)








Касса (наличный)





Оплата





Отчет реализатора





***продажи***





Реализация товаров и услуг (договор с комиссионером)








Возврат товара поставщику








РКО (заполнить по…)





Платежное поручение (заполнить по….) (+Выписка)





Касса (наличный)





Банк (безналичный)





Оплата





***продажи***





Поступление товаров и услуг (договор с комитентом)








Платежное поручение  исходящее(+Выписка)








Платежное поручение входящее (+Выписка)





Оплата





Оплата





Возврат товара от покупателя





Касса (наличный)





Банк (безналичный)





РКО





Банк (безналичный)





ПКО





Касса (наличный)





Счет-фактура





Счет-фактура





Реализация товаров и услуг (договор с покупателем)





Заказ/Счет





Касса (наличный)





Банк (безналичный)





ПКО





Платежное поручение входящее(+Выписка)








Оплата





Счет-фактура





Возврат товара поставщику





Платежное поручение  исходящее(+Выписка)





РКО





Касса (наличный)





Банк (безналичный)





Оплата





Счет-фактура





Поступление товаров и услуг (договор с поставщиком)





Заказ








