Меркурий 130К инструкция кассира
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Как сделать утренний X отчет?

1. Включите кассу

2. Нажмите клавишу РЕЖ несколько раз, пока на дисплее не появится «ОБГ?»

3. наберите пароль, по умолчанию 0 0 0 0 0 0

4. Нажмите последовательно ИТ ИТ
Как сделать вечерний Z отчет?

Отчет с гашением необходимо выполнять в конце каждого рабочего дня, в течение которого проводились продажи по кассе. Он обнуляет суточные данные и позволяет осуществлять программирование опций кассы.

1. Включите кассу

2. Нажмите клавишу РЕЖ несколько раз, пока на дисплее не появится «ОСГ?»

3. нажмите 6 раз клавишу ноль 0 0 0 0 0 0

4. Нажмите последовательно ИТ ИТ

Пример Z отчета:
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Как пробить чек?

В начале рабочего дня пробитие кассового чека возможно только в том случае, если в конце предыдущего дня (при наличии продаж) Вы сняли Z-отчет. Если на индикаторе высвечивается «ПРОВ ОСГ», снимите Z-отчет.

Перед пробитием чека нужно войти в кассовый режим

1. После включения кассы нажмите клавишу РЕЖ несколько раз, пока на индикаторе не 

2. появится «?» - это режим кассира, самый необходимый Вам в работе

3. наберите пароль кассира: 1 0 0 0 0 0

4. Нажмите клавишу ИТ

Как пробить чек
1. Введите сумму продажи

2. Нажмите клавишу ПИ

3. При наличии других продаж, повторите шаги 1-2

4. Нажмите клавишу ИТ для завершения продажи.

Как пробить чек с подсчетом сдачи
1. Введите сумму продажи

2. Нажмите клавишу ПИ

3. При наличии других продаж, повторите шаги 1-2

4. Введите сумму, полученную от покупателя

5. Нажмите клавишу ИТ (НЕ нажимая ПИ, как это делается после каждой покупки)

Как пробить чек по коду товара
1. Введите код товара

2. Нажмите клавишу КОД

Если на дисплее появится «Err 046», значит, код товара введен неверно. Чтобы устранить  ошибку, нажмите С  и введите правильный код 

3. Если на дисплее появится «СЕ ?», введите номер отдела (по умолчанию – 1)

4. Нажмите клавишу ПИ

5. При наличии других продаж, повторите шаги 1-3 
6. Нажмите клавишу ИТ

Как напечатать повторный чек

При необходимости напечатать повторный чек (к примеру, если в кассе закончилась бумага), сумма которого не будет заноситься в память кассы, т.е. он будет являться копией с надписью «ПОВТОРНЫЙ  ЧЕК», после закрытия чека (нажатия клавиши ИТ) нажмите ПВ

Пробитие чека с выделяемыми или начисляемыми налогами
Введение налоговых групп

Для установки налоговых групп, необходимо предварительно задать их в режиме программирования.

1. Наберите сумму покупателя

2. нажмите клавишу ПИ

3. Нажмите %

4. Введите номер налоговой группы

 Если высвечивается ошибка «Err 049», налоговая группа введена неверно, нажмите С и повторите набор

пример чека:
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Вычисление стоимости товара по количеству и цене

1. Введите количество товара. Число может быть дробным, если товар весовой.

2. Нажмите клавишу Х

3. Введите цену товара (за единицу/килограмм)

4. Если у Вас используется деление на отделы, нажмите клавишу ОТД и номер отдела (при отсутствии деления пропустите этот шаг)

5. Нажмите клавишу ПИ

6. При наличии других продаж ,повторите шаги 2-6

7. Нажмите клавишу ИТ, чтобы закрыть чек

Введение процентной скидки или надбавки на чек
1. Надерите сумму товара

2. Нажмите клавишу ПИ

3. Нажмите клавишу - для скидки, + для набавки

4. Введите процент скидки/надбавки

5. Нажмите ПИ

6. При необходимости подсчета сдачи, введите сумму, полученную от покупателя

7. Нажмите клавишу ИТ

Введение скидки/надбавки на определенную сумму
1. Наберите сумму товара

2. Нажмите клавишу ПИ

3. Введите сумму скидки/надбавки

4. Нажмите - для скидки или + для надбавки

5. Нажмите клавишу ПИ

6. При необходимости подсчета сдачи, введите сумму, полученную от покупателя

7. Нажмите ИТ

Безналичный расчет

Для осуществления безналичного расчета необходимо предварительно запрограммировать системную опцию №23 на значение 1, иначе появится ошибка «Err 026». 

1. Наберите сумму покупки

2. нажмите клавишу ПИ

3. Нажмите клавишу КРД

4. Нажмите ИТ - в конце чека будет напечатана строчка «КРЕДИТ   …»

 Как сделать чек возврата

Внимание, при начальных установках на кассовом аппарате Меркурий 130К возврат товара запрещен, чтобы его разрешить, надо сделать Z и изменить опцию 32 в единицу в режиме программирования. 

Операция возврата должна происходить в кассовом режиме. Если на кассе за текущую смену пробита сумма меньше оформляемого Вами возврате - оформить его не удастся. Чек возврата оформлять вообще не обязательно. 
1. для возврата нажмите:

2. нажмите клавишу ВЗ

3. на цифровой клавиатуре наберите сумму возврата

4. нажмите клавишу ПИ

 Аннуляция

Если вы пробиваете чек, но еще не нажали клавишу ИТ, то можно отменить продажу при этом счетчики кассового аппарата не изменяться и не надо будет оформлять возврат.

Аннуляция последней покупки 

Операция используется для отмены последней проведенной в чеке покупки до закрытия чека. Если  покупка еще не проведена, т.е. введена сумма, но не нажата клавиша ПИ, достаточно нажать красную клавишу С. 

 Если клавиша ПИ уже нажата, нажмите последовательно АН и ПИ - покупка будет аннулирована.

 Таким же образом можно аннулировать скидку или наценку.

Аннулирование всего чека

Незавершенный чек (до нажатия клавиши ИТ) возможно аннулировать, последовательно нажав 

АН ИТ ИТ.

Если Вы уже закрыли чек, то его нельзя аннулировать. В этом случае Вам необходимо выполнить возврат товара.

Внесение денег в кассу

Эта операция необходима для внесения суммы на выдачу сдачи в начале рабочего дня.

В кассовом режиме нажмите клавишу +

Введите сумму, внесенную в кассу

Нажмите ИТ

Выплата из кассы

Данная операция нужна для инкассации суммы из кассы в конце рабочего дня.

В кассовом режиме нажмите клавишу -

Введите сумму, выплаченную из кассы

Нажмите ИТ

