
1. Диалог "Открытие документа" появляется, если нажать клавиши Ctrl + O (английская) 

 

да 

 

нет
2. Чтобы открыть уже существующий документ, надо выполнить следующее действие 

 

щелкнуть на кнопке [image: image1.png]



 

выполнить команду Открыть в меню Файл 

 

щелкнуть на кнопке[image: image2.png]



3.  Запись "*.xls" означает 

 

 все файлы 

 

 все файлы электронной таблицы Excel 

 

 один файл Excel 

 

 любой файл Excel

4. Какая кнопка дублирует команду Открыть в меню Файл?
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5. Чтобы открыть существующий документ, надо щелкнуть на его значке при стандартной настройке мыши 

 

да 

 

нет

6. Чтобы открыть существующий документ надо дважды щелкнуть на его значке при стандартной настройке мыши 

 

да 

 

нет

7. Какой кнопке соответствует команда Открыть в меню Файл
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8. Установить точку вставки в требуемое место текста можно щелчком мыши в этой позиции 

 

да 

 

нет

9. Текстовый курсор отличается от курсора мыши цветом 

 

да 

 

нет

10.  Курсор мыши на полосе выделения своей формы 

 

 не меняет 

 

 меняет

11.  Для выделения одного абзаца нужно 

 

 щелкнуть на абзаце 

 

 дважды щелкнуть на полосе выделения напротив абзаца 

 

 дважды щелкнуть на абзаце 

 

 трижды щелкнуть внутри абзаца
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