
1. Количество одновременно просматриваемых страниц можно задать с помощью кнопки
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2. Режим предварительного просмотра включается с помощью кнопки [image: image3.jpg]



 

да 

 

нет

3. Кнопке [image: image4.jpg]


 соответствует комбинация клавиш 

 

Shift + Insert 

 

Ctrl + Insert 

 

Shift + Delete 

 

Ctrl + C

4.Если в режиме предварительного просмотра отсутствует панель инструментов "Предварительный просмотр", ее можно восстановить через меню 

 

Файл 

 

Сервис 

 

Вид 

 

Правка

5. В режиме предварительного просмотра текущая страница определяется по горизонтальной линейке 

 

да 

 

нет

6. Пустой абзац (пустая строка) добавляется клавишей 

 

End 

 

Enter 

 

Esc

7. При вводе текста в режиме вставки символы, расположенные справа от курсора (если таковые есть), сдвигаются вправо 

 

да 

 

нет

8. Если ярлычок ЗАМ на строке состояния бледного цвета, значит, ввод текста происходит в режиме 

 

Вставки 

 

Замены

9. Комбинация клавиш Ctlr + BackSpace удаляет 

 

все, что находится слева от курсора 

 

слово, находящееся слева от курсора 

 

слово, находящееся справа от курсора

10. Чтобы при перетаскивании выделенного фрагмента текста произошло его копирование, надо удерживать зажатой клавишу 

 

Shift 

 

Ctrl 

 

Alt

11. Чтобы разбить один абзац на два ("разрезать"), используется клавиша Enter 

 

да 

 

нет
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