
1. Таблица в Word создается через меню 

 

Формат 

 

Вид 

 

Таблица 

 

Сервис
2. Таблицу в Word можно создать с помощью кнопки
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3. Высоту строки можно изменить с помощью мышки в режиме "Обычный" 

 

да 

 

нет

4. Переместить курсор на ячейку влево можно с помощью клавиши 

 

Alt + Page Up 

 

Shift + Tab 

 

Alt + Home

5. И папку, и документ можно найти, зная 

 

часть его имени (несколько подряд идущих букв) 

 

дату изменения, создания или открытия объекта 

 

размер объекта 

 

ключевые слова
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