
Microsoft Word для начинающих ЗАЧЕТ №2
1. Таблицу в Word можно нарисовать с помощью кнопки
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2. Удалить всю таблицу (предварительно выделив ее) можно с помощью правой кнопки мыши 

 

да 

 

нет

3. Панель инструментов "Форматирования" отображает наиболее часто используемые элементы оформления абзаца 

 

да 

 

нет

4. Ошибку можно исправить с помощью правила правой кнопки мыши 

 

да 

 

нет

5. При вводе текста лучше перевести Word в режим 

 

главный документ 

 

обычный 

 

электронный документ

6.  Команда Упорядочить все в меню Окно показывает окно активного документа 

 

 да 

 

 нет

7. В режиме предварительного просмотра курсор мыши на текущей странице имеет форму песочных часов 

 

да 

 

нет

8.  Чтобы удалить символ разрыва строки[image: image5.png]


 , используется клавиша 

 

 Alt 

 

 Enter 

 

 BackSpace

9. Установить точку вставки в требуемое место текста можно щелчком мыши в этой позиции 

 

да 

 

нет

10. Установить точку вставки в требуемое место текста можно двойным щелчком мыши в этой позиции 

 

да 

 

нет

11. Нумерованный список создается с помощью кнопки  [image: image6.png]



 

да 

 

нет

2. Маркированный список создается с помощью кнопки  [image: image7.png]



 

да 

 

нет[image: image8.png]
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